附表1：

湖南机电职业技术学院仪器设备移交单

制表部门：资产处                                        年   月   日
	移交仪器设备明细表

	仪器编号
	名称
	规格型号
	数量
	单价
	购置日期
	厂 家
	出厂号

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	移交设备总数量：                       合计金额：

	移交原因：

	移交人签字：                                       接交人签字：

年   月   日                                       年   月    日

	单位（部门）资产管理员意见：

                                                               年   月   日

	单位（部门）资产主管领导意见：

       年   月   日

	资产处意见：
       年   月   日


注：（1）本移交单一式三份，一份由资产管理处留存，一份由原单位（部门）存档，一份本人留存。

（2）移交人、接交人应由本人签名确认。

（3）移交原因可选择填写离校或校内调动、退休、离岗休养等。

（4）本表不够填写可加页。
